
 

 
คูมือปฏบิตังิาน 

 

เรื่อง 

การขึ้นทะเบียนครุภัณฑจากการบริจาค 

 

 

จัดทำโดย 

นางอรุณี  ตเิอียดยอ 

เจาหนาที่บริหารงานท่ัวไปชำนาญการ 

 

 

งานพัสด ุกองกลาง  สำนักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
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คำนำ 

  งานพัสดุ  กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เปนหนวยงานที ่มี
หนาที่ในการควบคุม ตรวจสอบการนำครุภัณฑซึ่งไดจากการจัดซื้อจัดจาง การรับบริจาคของหนวยงานตาง ๆ 
ขึ้นทะเบียนเปนสินทรัพยของหนวยงาน ภายใตระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

คูมือฉบับนี้ไดจัดทำขึ้นเพื่อใหผูปฏิบัติงานพัสดุ และผูที่เกี่ยวของสามารถใชเปนแนวทางใน
การปฏิบัติงานใหเปนไปในทิศทางเดียวกันเพื่อการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลเกิดประโยชน
สูงสุดแกมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลาตอไป 

 

 

งานพัสดุ  กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
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สารบัญ 

 

คำนำ  

สารบัญ 
เรื่อง  :   หนา 
        วัตถุประสงค 1 
        คำกำจัดความของงานพัสดุ 1 
        ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนครุภัณฑจากการรับบริจาค 3 
        ขั้นตอนการกำหนดหมายเลขครุภัณฑในระบบ MIS 5 
ภาคผนวก  
         ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาและตรวจ    
         สภาพพัสดุ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุกรณีไดรับบริจาค 

 

        รายละเอียดการขอรับบริจาคครุภัณฑ  
        รายงานผลการรับมอบพัสดุ กรณีไดรับบริจาค  
        รายงานของคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครุภณัฑ  
        ใบตรวจรับครุภัณฑจากการบริจาค  
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คูมือการปฏิบัติงาน 

การขึ้นทะเบียนครุภัณฑจากการบริจาค 

วัตถุประสงค 

  การขึ้นทะเบียนครุภัณฑ เปนการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ 
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ สวนที่ 1 การเก็บ  การบันทึก    การ
เบิกจายภายใตพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 13     การ
บริหารพัสดุกำหนดใหทุกสวนราชการตจะตองถือปฏิบัติอยางเครงครัด ทั้งนี ้  การขึ้นทะเบียนครุภัณฑมี
ความสำคัญ ซึ่งมีกระบวนงานและขั้นตอน  ดังนั้น เพื่อใหเจาหนาที่หรือผูเกี่ยวของเขาใจกระบวนงานการข้ึน
ทะเบียนครุภัณฑเปนทรัพยสินของหนวยงานมากยิ่งขึ้น  จึงไดจัดทำคูมือการขึ้นทะเบียนครุภัณฑ สำหรับใช
เปนแนวทางในการปฏิบัติ 

คำกำจัดความของงานพัสด ุ

  พัสด ุหมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษา งานจางออกแบบและ
ควบคุมงาน 

สินคา หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้ง        งาน
บริการท่ีรวมอยูในสินคานั้นดวย แตมูลคาของบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาดวย 

วัสดุ  หมายความวา  สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช
งานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในรยะเวลาอันสั้น 

  ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทน แตตามปกติมีอายุ
การใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนำไปใชงานแลวเกิดความชำรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 
หรือซอมแซมแลวไมคุมคา 

  ข. ประเภทวัสดุสิ ้นเปลือง ไดแก สิ ่งของที ่โดยสภาพมีลักษณะเมื ่อใชแลวยอม
สิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม 

  ค.ประเภทวสัดุอุปกรณประกอบและอะไหล  ไดแก สิ่งของที่ใชเปนอุปกรณประกอบ
หรืออะไหลสำหรับการซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเปนการซอมบำรุงปกติ
หรือคาซอมกลาง 

ครุภัณฑ  หมายถึง  สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร  หรือตามปกติมีอายุการใชงาน
ยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  เม่ือชำรุดเสียหายแลวสามารถซอมแซม
ใหใชงานไดดังเดิม 

สินทรัพย  หมายถึง  ทรัพยากรที่อยูในความควบคุมของหนวยงานซึ่งเปนผลจากเหตุการณ
ในอดีต  และควาดวาจะทำใหเกิดประโยชนเชิงเศรษฐกิจในอนาคต หรือศักยภาพในการใหบริการเพิ่มขึ้นแก
หนวยงาน 

สินทรัพยถาวร  หมายถึง  สินทรัพยอันมีลักษณะคงทน ที่ใชในการดำเนินงาน และใชไดนาน
กวาหนึ่งรอบระยะเวลาการดำเนินงานตามปกติ  มิไดมีไวเพ่ือขาย 
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สินทรัพยที่ไมมีตัวตน  หมายถึง  สินทรัพยท่ีไมเปนตัวเงินที่สามารถระบุได  และไมมีรูปธรรม 
ซึ่งเปนสินทรัพยที่หนวยงานถือไวเพื่อใชในการผลิตหรือจำหนายสินคาหรือบริการเพื่อใหผูอื ่นเชา หรือเพ่ือ
วัตถุประสงคในการบริหารงาน  

การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การ
บำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ 

หัวหนาเจาหนาที่  หมายความวา  ผูดำรงตำแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุตามกฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐนั้นกำหนด 
หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

หัวหนาหนวยพัสดุ  หมายถึง  ผูมีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรือ บุคคลซึ่งไดรับการ
แตงตั้งจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาหนวยพัสดุ มีหนาที่ควบคุมและสั่งจายพัสดุ 

เจาหนาที่  หมายความวา  ผูมีหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุหรือผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของ
รัฐ 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนครุภัณฑจากการรับบริจาค  

 

ขั้นตอนท่ี  1  การบริจาค 

1.1  ผูที ่มีความประสงคจะบริจาค ทำหนังสือขอบริจาคครุภัณฑ เสนอหัวหนาหนวยงาน 
(อธิการบดี/คณบดี/ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน/ผูอำนวยการสำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ/ผูอำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา/ผูอำนวยการสำนักศิลปะและวัฒนธรรม) ที่จะรับ
บริจาคพิจารณาเห็นชอบรับบริจาคหรือไม พรอมแนบรายละเอียดครภุัณฑท่ีจะรับบริจาค ประกอบดวย  

(1) ชื่อครุภัณฑที่บริจาค 
(2) ยี่หอ / รุน 
(3) ราคา 
(4) หลักฐานเก่ียวกับราคา เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ 
1.2  เจาหนาที ่พัสดุประจำหนวยงาน จัดทำรายละเอียดการรับบริจาคครุภัณฑตาม

แบบฟอรม (แบบฟอรมรับบริจาค 1 ) 
 

ขั้นตอนท่ี  2  หนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการพจิารณาการรับบริจาคครุภัณฑ 

2.1  งานพัสดุแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง ประกอบดวย ขาราชการตั้งแตระดับ
ปฏิบัติงานข้ึนไป จำนวนไมนอยกวา 3 คน โดยมีประธานคณะกรรมการ 1 คน และกรรมการไมนอยกวา     2  
คน แตไมเกิน 5 คน เรียกวา “คณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ” เพื ่อทำหนาที ่ในการ
ตรวจสอบและใหความเห็นชอบในการบริจาคทรัพยสิน *กรณีมูลคาครุภัณฑมีราคารวมกันไมถึง 10,000 
บาท ใหแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณารับบริจาคทรัพยสินเพียง 1 คนเทานั้น 

2.2  ใหคณะกรรมการที่ไดรับการแตงต้ังทำหนาที่ในการตรวจสอบครุภัณฑที่ไดรับบริจาควา
เปนครุภัณฑประเภทใด มีเอกสารสิทธิสมบูรณหรือไม หากเปนครุภัณฑเกาที่เคยใชงานมากอนสามารถใชงาน
ไดดีและคุมคากับการใชงานหรือไม  พรอมทั้งรายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑตอหัวหนา
หนวยงานตามแบบฟอรม (แบบฟอรมรับบริจาค 2) (แบบฟอรมรับบริจาค 3) เพื่อใหหัวหนาหนวยงานอนุมัติ
การรับครุภัณฑสำหรับใชในหนวยงานตอไป 

 

ขั้นตอนที่  3  หนวยงานรายงานผลการรับบริจาคครุภัณฑพรอมขออนุมัติออกหมายเลขครุภัณฑ         
โดยเสนออธิการบด ี

  3.1  เจาหนาที ่พัสดุของหนวยงานจัดทำบันทึกขอความเสนอรายงานผลการรับบริจาค
ครุภัณฑ โดยแนบหลักฐานดังตอไปนี้  

   (1)  หนังสือหรือเอกสารของผูประสงคท่ีจะบริจาค 

   (2)  คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ 

   (3)  รายงานผลการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ 
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ขั้นตอนท่ี  4  งานพัสดุกลางกำหนดหมายเลขครุภัณฑ 

  4.1  เจาหนาที่พัสดุกลางดำเนินการกำหนดหมายเลขครุภัณฑในระบบ MIS และพิมพ
หมายเลขครุภัณฑออกจากระบบ จำนวน 3 ฉบับ พรอมทั้งใหผูรับของ เจาหนาที่พัสดุ และหัวหนางานพัสดุ  
ลงนามเปนหลักฐานทำสำเนาใหหนวยงานตนเรื่อง 1 ฉบับ สำเนาใหงานคลัง 1 ฉบับ และตนฉบับจัดเก็บที่
งานพัสดุ 1 ฉบับ 

 

ขั้นตอนท่ี  5  เจาหนาที่พัสดุกลางทำบนัทึกขอความเรื่องแจงการออกหมายเลขครุภัณฑเสนออธิการบด ี

  5.1  เจาหนาที่พัสดุกลางจัดทำบันทึกขอความเรื่อง แจงการออกหมายเลขครุภัณฑ โดยสง
หลักฐานดังตอไปนี้ 

   (1)  บันทึกขอความเสนอรายงานผลการรับบริจาคครุภัณฑของหนวยงานที ่รับ
บริจาค 

   (2)  สำเนาใบเบิกครุภัณฑที่ลงนามครบถวนแลว 

   (3)  ทะเบียนครุภัณฑ  

  5.2  เจาหนาที่พัสดุกลางสงบันทึกขอความ เรื่อง แจงการออกหมายเลขครุภัณฑใหกับงาน
คลังเพ่ือดำเนินการตอไป 
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ขั้นตอนการกำหนดหมายเลขครุภัณฑในระบบ MIS 

 

1.  เขาใชงานระบบคลังพัสดุ  VN-Caller (skru.ac.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  เลือก  ขอที่ 2   บันทึกรายการครุภัณฑ 
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3.  เลือกคลังพัสดุที่ตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

4.  เลือกใบรับครุภัณฑจากการบริจาค 
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5.  เปดเอกสารใหม กด OK เพ่ือทำการเพิ่มเอกสาร 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

6.  เพิ่มขอมูลในชองทุกชอง  เมื่อเพิ่มขอมูลเรียบรอยแลวใหทำการบันทึกขอมูล กรณีครุภัณฑ    
ชนิดเดียวกันมีหลายชิ้น ใหเลือกแยกรายการ กอนการบันทึก และสั่งพิมพ  จำนวน  2  ชุด  
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ตัวอยางใบรับครุภัณฑจากการบริจาค 
 

7.  เลือกใบเบิกครุภัณฑ เพ่ิมขอมูลลงในชองวาง สวนดานลาง เลือกครุภัณฑเพ่ือนำเขาขอมูล     และ
เลือกบันทึก   และสั่งพิมพเอกสาร จำนวน 2 ฉบับ 

 1 :  เลือกครุภัณฑเพ่ือนำเขา 

 2 :  เลือกรายการเบิก 

 3 :  เลือกบันทึก  
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ตัวอยางใบเบิกพัสดุ 
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ตัวอยางบันทึกขอความ แจงการออกหมายเลขครุภัณฑ 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 
 

                                           

คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  

ที่             /         

เร่ือง  แตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาและตรวจสภาพพสัด ุและคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

กรณีไดรับบริจาคจาก..................................................................... 

 

 

   ตามที่ ......................(ชื่อผูบริจาค)..........มีความประสงคจะขอบริจาค...................
(ชื่อพัสดุที่รับบริจาค) ..........ใหแก .....(ชื่อสวนงาน/หนวยงาน)...........นั้น 

เพื่อใหการรับบริจาคพัสดุของ..........(สวนงาน/หนวยงาน)..........เปนไปดวยความเรียบรอย
เหมาะสม จึงขอแตงตั ้งผู มีรายนามดังตอไปนี ้เปนคณะกรรมการฯ กรณีไดรับบริจาคจาก .........(ชื ่อผู
บริจาค)...... ดังตอไปนี ้

1. คณะกรรมการประเมินราคาและตรวจสภาพพัสดุ 

1.1 ................................................................ ประธานกรรมการ 

1.2 ................................................................ กรรมการ 

1.3 ................................................................ กรรมการ 

              ฯลฯ 

 มีอำนาจหนาที่ 

1 ตรวจสอบรายละเอียดของพัสดุที่จะรับบริจาควา ครบถวน ถูกตอง ใชประโยชนใน
หนวยงานของรัฐ 

2 ตรวจสอบและรับรองวาพัสดุที่จะรับบริจาคมีคุณสมบัติเหมาะสม ที่จะใชประโยชน
ในสวนงาน/หนวยงาน 

3 ตรวจสอบและพิจารณาวาพัสดุนั้นมีภาระติดพัน หรือมีภาระตองตอบแทนทั้งใน
ปจจุบันและอนาคตหรือไม คาใชจายในการบำรุงรักษาและคาใชจายในการใชงานของพัสดุจะเปนการกอหนี้
ผูกพันสวนงาน/หนวยงานหรือไม 

4 รายงานการประเมินราคาและตรวจสภาพพัสดุ 
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2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

2.1 ........................................................... ประธานกรรมการ 

2.2 ........................................................... กรรมการ 

2.3 ............................................................ กรรมการ 

      ฯลฯ 

 มีอำนาจหนาที่ 

1. ตรวจรับพัสดุที่จะดำเนินการรับมอบ ใหเปนไปตามเอกสารการบริจาค 

2. รายงานผลการรับมอบตอ....(หัวหนาสวนงาน/หนวยงาน)...ภายใน.......วันทำการ  
นับถัดวันท่ีไดรับบริจาค  

     สั่ง  ณ  วันท่ี.......................................................          

 

 

  

 

                                                                          (..............................................) 

                             ................................................................ 

                                                            หัวหนาสวนงาน/หนวยงาน 
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รายละเอียดการขอรับบริจาคครุภัณฑ 

 

ลำดับท่ี ครุภัณฑที่จะรับบริจาค 
 

หมายเลข
ครุภัณฑท่ี
มีอยูใน

ปจจุบันท่ี
จะ

จำหนาย 

เหตุผลและ
ความจำเปน
ที่จะตองรับ

บริจาค 

เอกสาร
หลักฐาน

การ
บริจาค 

 รายละเอียด ราคา 
(บาท) 

หมายเลข
เครื่อง/

หมายเลข
ทะเบียน/

รุน 

สภาพ 

กรอก
ลำดับที่
เรียงลำดับ
รายการ
ครุภัณฑที่
จะรับ
บริจาค 

รายละเอียด
ของครุภัณฑ 
เชน เครื่อง
คอมพิวเตอร 
ยี่หอ Dell 
ฯลฯ 

ราคาจริง
หรือราคา
ประมาณ 

กรอก
หมายเลข 
Serial 
Number,
หมายเลข
เครื่อง,
หมายเลข
ตัวถังหรือ
หมายเลข
ทะเบียน
รถ 

สภาพ
ครุภัณฑ
แตละ
หมายเลข 

หมายเลข
ครุภัณฑที่
มีอยูใน
ปจจุบันซึ่ง
จะ
ดำเนินการ
จำหนาย
เมื่อไดรับ
บริจาค
ครุภัณฑ
ใหมแลว 
(ถามี) 

ใหกรอก
เหตุผลและ
ความจำเปน
ที่จะตองรับ
ครุภัณฑ
บริจาคเพ่ือ
ประกอบการ
พิจารณา 

ระบุ
หนังสอื
ของผู
บริจาค
เลขที่
..........
(พรอม
แนบ
สำเนา
หนังสือ
ของผู
บริจาคที่
รับรอง
สำเนา
ถูกตอง
ดวย) 

 

      

        ลงนาม ..................................... 

                     หัวหนาหนวยงาน........................................... 
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สวนราชการ                                          

ที ่          วันที่            

เรื่อง    รายงานผลการรับมอบพัสดุ กรณีไดรับบริจาคจาก........................และขออนุมัติรับพัสดุที่ไดรับบริจาค             

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  

เรื่องเดิม    

ตามที่งานพัสดุ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ไดแตงตั ้งคณะกรรมการประเมินราคาและ
ตรวจสอบสภาพพัสดุ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กรณีไดรับบริจาคจาก..........(ชื่อผูบริจาค)................ 
ตามคำสั่งที่.............. ลงวันที่ ............................ โดยใหคณะกรรมการฯ ตรวจรับพัสดุที่จะดำเนินการรับมอบ 
ใหเปนไปตามเอกสารการบริจาคและรายงานผลการรับมอบ ตอ......(หัวหนาสวนงาน/หนวยงาน).................
ภายใน.............วนัทำการ นับถัดวันที่ไดรับบริจาค นั้น   

ขอเท็จจริง   

คณะกรรมการฯ ไดดำเนินการตรวจรับพัสดุที่จะดำเนินการรับมอบเรียบรอยแลว เมื่อวันท่ี 
....................... พบวาความถูกตองครบถวนตามรายการในเอกสารการบริจาค  เห็นควรอนุมัติใหรับมอบพัสดุ
ดังกลาวไวใชใน...............(ชื่อหนวยงาน).................ตอไป พรอมกันนี้เห็นควรมอบหมายใหงานพัสดุดำเนินการ
ขึ้นทะเบียนครุภัณฑจากการบริจาคตอไป  

ขอกฎหมาย/ระเบียบ 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 13   
การบริหารพัสดุ การดำเนินการตามมาตรา 112 ซึ ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม          
การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

ขอพิจารณา   

คณะกรรมการฯ จึงเรียนมาเพื ่อโปรดพิจารณาอนุมัติการรับมอบพัสดุ และเห็นควรมอบ    
งานพัสดุเพ่ือดำเนินการตอไป 

  

                             ลงชื่อ ........................................ ประธานกรรมการ 

           (........................................) 

    ลงชื่อ ........................................ กรรมการ 

           (........................................) 

ลงชื่อ ..................................... กรรมการ 

บันทึกขอความ 
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รายงานของคณะกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครภุัณฑ 

เรียน  คณบดี / ผูอำนวยการ 

  ตามรายละเอียดการขอรับบริจาคครุภัณฑ คณะกรรมการไดตรวจสอบแลว ขอรายงาน ดังนี ้

1. ครุภัณฑตามรายละเอียดแนบ 
  เปนของใหม 
  เปนของใชแลว   

2. สภาพ 
  ดีมาก 
  ใชงานได     

3. จำนวน 
  ครบถวนตามที่ระบุไว 
  ไมครบถวน เพราะ.................................................................................................................... 

4. ความเหมาะสมท่ีใชประโยชนในราชการ 
  เหมาะสม เพราะ ..................................................................................................................... 
  อื่น ๆ  ...................................................................................................................................... 

5. ภาระติดพัน / ภาระตองตอบแทนของครุภัณฑที่ขอรับบริจาค 
  ไมมีภาระติดพัน / ตองตอบแทน 
  มีภาระติดพัน / ตองตอบแทน คือ .......................................................................................... 

6. คาใชจายในการบำรุงรักษาและคาใชจายในการใชงานของครุภัณฑเม่ือไดรับพิจารณาแลว 
  ไมมีคาใชจาย 
  มีคาใชจาย คือ .............................................(กรณีรับบริจาคเครื่องปรับอากาศ ใหยืนวามี
งบประมาณคากระแสไฟฟาเพียงพอ) 

7. หากมีคาใชจาย 
  ไมมีภาระกอหนี้ผูกพัน 
  เปนภาระกอหนี้สินผูกพัน 

8. ความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
  สมควรรับบริจาค 
  ไมสมควรรับบริจาค 
 

ลงนาม .....................................................  ประธานกรรมการพิจารณาการรับบริจาคครุภัณฑ 
             (....................................................) 
 

ลงนาม ........................................................ กรรมการ 
             (........................................................) 
 

ลงนาม ........................................................ กรรมการ 
             (.......................................................) 
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ใบตรวจรับครุภัณฑจากการบริจาค 

ที่ไดรับมอบจากการบริจาคของ...........................(ชื่อผูบริจาค/หนวยงานภายนอก)........................ 

 

ลำดับท่ี ครุภัณฑที่จะรับบริจาค 
 

เหตุผลและ
ความจำเปน
ที่จะตองรับ

บริจาค 

เอกสารหลักฐาน
การบริจาค 

 รายละเอียด ราคา 
(บาท) 

หมายเลข
เครื่อง/

หมายเลข
ทะเบียน/

รุน 

สภาพ 

กรอกลำดับ
ที่
เรียงลำดับ
รายการ
ครุภัณฑที่
จะรับ
บริจาค 

รายละเอียด
ของครุภัณฑ 
เชน เครื่อง
คอมพิวเตอร 
ยี่หอ Dell 
ฯลฯ 

ราคาจริง
หรือราคา
ประมาณ 

กรอก
หมายเลข 
Serial 
Number,
หมายเลข
เครื่อง,
หมายเลข
ตัวถังหรือ
หมายเลข
ทะเบียนรถ 

สภาพ
ครุภัณฑแต
ละ
หมายเลข 

ใหกรอก
เหตุผลและ
ความจำเปนที่
จะตองรับ
ครุภัณฑ
บริจาคเพ่ือ
ประกอบการ
พิจารณา 

ระบุหนังสือของผู
บริจาคเลขที่
..........(พรอม
แนบสำเนา
หนังสือของผู
บริจาคที่รับรอง
สำเนาถูกตอง
ดวย) 

       
       
       

      

      ลงนาม .......................................ประธานกรรมการ 

                              (.......................................) 

 

      ลงนาม .......................................กรรมการ 

                           (.....................................) 

 

             ลงนาม .......................................กรรมการ 

                        (.....................................)  


