
 
 
 

 

 

 

 

 

คู่มือการดำเนินการระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครฐัด้วยอิเล็กทรอนิกส์  

(e-Government Procurement : e-GP)   

สำหรับหน่วยงานของรัฐ ในการแก้ไขข้อมูลรหัสงบประมาณ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



ขัน้ตอนการดำเนินการระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP)  สำหรับหน่วยงานของรัฐ ในการแก้ไขข้อมูลรหัสงบประมาณ  
 
1 บทนำ 

 กรมบัญช ีกลางได ้พ ัฒนาระบบจ ัดซ ื ้ อจ ั ดจ ้ า งภาคร ั ฐด ้ วยอ ิ เล ็ ก ทรอน ิ กส์                         
(e-Government Procurement : e-GP) อย่างครบวงจรเพื ่อเป็นศูนย์กลางข้อมูลสารสนเทศ    
ด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ปรับปรุงกลไกและวิธีการเกี่ยวกับการบริหารพัสดุภาครัฐและวิธีการ
เกี่ยวกับการบริหารพัสดุภาครัฐให้สามารถดำเนินการด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือสร้างความโปร่งใส 
ในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ และมีมาตรฐานสากล 

2 วัตถุประสงค์ 

 2.1 เป็นแหล่งข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างที่ให้หน่วยงานกลางหรือหน่วยงานภาครัฐนำข้อมูล
ไปอ้างอิงในการของบประมาณต่อไปได้ 
 2.2 ลดขั้นตอนและเพ่ิมประสิทธิภาพของการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
 2.3 สร้างมาตรฐานสากลและเป็นที่ยอมรับให้กับระบบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐโดย
พัฒนาการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ครบวงจร 
3 คำจำกัดความ 

3.1 ปีงบประมาณ หมายถึง ปีงบประมาณเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีหนึ่ง ถึงวันที่ 30 กันยายน ของปีถัดไป และให้ใช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไป
นั้นเป็นชื่อสำหรับปีงบประมาณนั้น 

  3.2 ประเภทงบประมาณ หมายถึง ที ่มาของแหล่งเงิน เช่น งบประมาณแผ่นดิน        
เงินรายได้จากการจัดการศึกษา การบริการวิชาการ การลงทุนในทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย รายได้อ่ืน 
เงินบริจาค เงินรับฝาก และเงินรายได้ที่เหลือจากการใช้จ่ายตามที่ตั้งงบประมาณไว้ในปีงบประมาณ
นั้น ตลอดจนเงินคงคลังที่เก็บเป็นรายได้สะสมตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  

3.3 งบรายจ่าย หมายถึงกลุ่มวัตถุประสงค์ของรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายตามหลักการ
จำแนกประเภทรายจ่ายงบประมาณ สำหรับแต่ละส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ จำแนกออกเป็น         
5 ประเภทรายจ่าย ได้แก่ 
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3.3.1 งบบุคลากร หมายถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารบุคคลภาครัฐ ได้แก่ รายจ่ายที่จ่าย
ในลักษณะเงินเดือน ค่าจ้างประจำ ค่าจ้างชั่วคราว และค่าตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึงรายจ่ายที่
กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

3.3.2 งบดำเนินงาน หมายถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจำ 
ได้แก่รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่
กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

3.3.3 งบลงทุน หมายถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการลงทุน ได้แก่ รายจ่าย      
ที่จ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืน
ใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

3.3.4 งบเงินอุดหนุน หมายถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเป็นค่าบำรุง เงินอุดหนุน
การศึกษาและวิจัยและรายจ่ายที่สำนักงบประมาณกำหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ 

3.3.5 งบรายจ่าย หมายถึงรายจ่ายที ่ไม ่เข ้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใด          
งบรายจ่ายหนึ่ง หรือรายจ่ายที่สำนักงบประมาณกำหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ 

3.4 รหัสงบประมาณ หมายถึงรหัสที ่ใช้ในการควบคุมเงินงบประมาณที ่ได้ร ับใน       
แผนงบประมาณและผลิต/โครงการในแต่ละปีงบประมาณ  ประกอบด้วยงบส่วนราชการ งบกลาง    
เงินนอกงบประมาณ จะมีการเปลี ่ยนแปลงทุกปีงบประมาณ จะขึ ้นต้นด้วยรหัสหน่วยงานของ
มหาวิทยาลัยคือ 23044XXXXXXXXXXXXXXX 

3.5 รหัสแหล่งของเงิน มี 7 หลัก หมายถึงรหัสที่ใช้ในการกำหนดแหล่งที่มาของเงินที่ใช้
ในการปฏิบัติงานหน่วยงานภาครัฐ จะข้ึนต้นด้วยปีงบประมาณ พ.ศ. เช่น 65XXXXX การเลือกบันทึก
แหล่งของเงินนั้นจะต้องสอดคล้องกับรหัสงบประมาณ   
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ปี 
งบประมาณ 

รหัสงบประมาณ ชื่อยาวรหัสงบประมาณ 

2565 2304436002 ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

2565 2304436002120003 
กล้องจุลทรรศน์อิเล็กตรอนแบบส่องกราดชนิดตั้งโต๊ะ
พร้อมชุดวิเคราะห์ธาตุ(Desktop SEM) ตำบลเขารูปช้าง 
อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436002120004 
เครื่องดิฟเฟอเรนเซียลสแกนนิงแคลอริมิเตอร์ (DSC)  
ตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436002120011 

ชุดฝึกทางด้านการจัดเก็บคลังสินค้าและเรียกคืนสินค้า
อัตโนมัติในระบบโลจิสติกส์(Automated Storage/Re-
trievalSystem) ตำบลเขารูปช้าง  
อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003 ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ 

2565 
2304436003110006 

เครื่องกลึงไม้ ตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมืองสงขลา 
จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003110007 
เครื่องเลื่อยตัดองศาสไลด์ ตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมือง
สงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003110008 
เครื่องตัดเลเซอร์ (LaserRouter) ตำบลเขารูปช้าง 
อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003110009 
เครื่องรีดร้อน ตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมืองสงขลา
จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003110010 
เครื่องเจาะเดือยไม้เหลี่ยมตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมือง
สงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003110011 
เครื่องดนตรีพ้ืนบ้านภาคเหนือ ตำบลเขารูปช้างอำเภอ
เมืองสงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003110012 
เครื่องดนตรีพ้ืนภาคอีสานตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมือง
สงขลา จังหวัดสงขลา 

2565 2304436003420001 
อาคารหอพักนักศึกษา ตำบลเขารูปช้าง อำเภอเมือง
สงขลาจังหวัดสงขลา 
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ปี 
งบประมาณ 

แหล่งเงิน 
 

งบหมวดเงิน 

2565 6511310 ค่าครุภัณฑ์ 

2565 6511320 ค่าท่ีดิน สิ่งก่อสร้าง 

2565 6511410 เงินอุดหนุนทั่วไป 

2565 6511420 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

2565 6511500 รายจ่ายอื่น 
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ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Government Procurement : e-GP)  สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ในการแก้ไขข้อมูลรหัสงบประมาณ 
 

1. กรณีที่โครงการอยู่ระหว่างประกาศเชิญชวน  
1.1 เว็ปไซด์ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  http://www.gprocurement.go.th ระบบ เมื่อเข้าสู่
ระบบ คลิกเลือกเมนูจัดทำโครงการ เมนูย่อยรายการโครงการคลิกทีปุ่่ม “ข้อมูลงบประมาณ” บันทึก
ข้อมูลรหัสงบประมาณ รหัสแหล่งของเงิน จำนวนเงิน ปีงบประมาณ และการผูกพันข้ามปี ได้ที่หน้าจอ
รายละเอียดโครงการ ดังรูปที่ 1  

 

ร ูปที ่1 

1.2 คลิกทีปุ่่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ดังรูปที่ 2  

 

รูปที่ 2 
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1.3 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการ ดังรูปที่ 3  

 

รูปที่ 3  
 

1.4 ระบุรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงินที่ท่านต้องการเปลี่ยน แล้วกด “ค้นหา” คลิกเลือกรหัส 
งบประมาณทีป่รากฏ ดังรูปที่ 4  

 

 
รูปที่ 4 
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1.5 หลังจากนั้นใส่จำนวนเงินงบประมาณโครงการ แล้วกด ยืนยันข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 5  

 

 
รูปที่ 5 

1.6 กด “บันทึก” ดังรูปที่ 6  

 

 
รูปที่ 6 
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ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Government Procurement : e-GP)  สำหรับหน่วยงานของรัฐ 

ในการแก้ไขข้อมูลรหัสงบประมาณ 
 
 

2. กรณีอยู่ในขั้นตอนจัดทำร่างสัญญา สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณได้ที่ขั้นตอนจัดทำร่าง
สัญญา ซึ่งในข้ันตอนจัดทำร่างสัญญาต้องไม่มีการบันทึกข้อมูล มีวิธีการดำเนินการ 
- ให้เข้าไปบันทึกข้อมูลรหัสงบประมาณ รหัสแหล่งของเงิน จำนวนเงิน ปีงบประมาณและการผูกพัน
ข้ามปีได้ที่ข้ันตอนร่างสัญญาหน้าแรก ปุ่มข้อมูลงบประมาณโครงการหน้าจอรายละเอียดโครงการ โดย
จำนวนเงินรวมของทุกรหัสงบประมาณต้องเท่ากับที่จำนวนเงินงบประมาณท่ีสร้างโครงการไว้ 

- สามารถระบุรหัสงบประมาณ / แหล่งของเงิน และจำนวนเงินในแต่ละงวดได้ที่ข้ันตอนจัดทำร่าง
สัญญา คลิกรายละเอียด/แก้ไข ปุ่มรายละเอียดงวดเงิน (กระดาษสีเขียวในแต่ละงวด) โดยสามารถระบุ
ได้เฉพาะรหัสที่อยู่ในข้อมูลงบประมาณโครงการ 

2.1 ไปที่ขั้นตอนจัดทำร่างสัญญา ดังรูปที่ 7  

 

รูปที่ 7  
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2.2 คลิกทีปุ่่่ม “ข้อมูลงบประมาณโครงการ” ดังรูปที่ 8 

 

รูปที่ 8  

2.3 คลิกที่ปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ดังรูปที่ 9 

 
 

รูปที่ 9 
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2.4 คลิก เพ่ือระบุรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการ ดังรูปที่ 10  

 

รูปที่ 10  
 
 

2.5 ระบุรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงินที่ท่านต้องการเปลี่ยน แล้วกด “ค้นหา” คลิกเลือกรหัส 
งบประมาณทีป่รากฏ ดังรูปที่ 11  

 
 

รูปที่ 11 
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2.6 หลังจากนั้นใส่จำนวนเงินงบประมาณโครงการ แล้วกด ยืนยันข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 12  

 
 

รูปที่ 12 

2.7 กด “บันทึก” ดังรูปที่ 13 และให้ไปดำเนินการการบันทึกข้อมูลสัญญาต่อไป  

 
 

รูปที่ 13 
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ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Government Procurement : e-GP)  สำหรับหน่วยงานของรัฐ  

ในการแก้ไขข้อมูลรหัสงบประมาณ 
 

3. กรณีอยู่ในขั้นตอนบริหารสัญญา สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณได้ที่
ขั้นตอนบริหารสัญญา  

- ให้เข้าไปบันทึกข้อมูลรหัสงบประมาณ รหัสแหล่งของเงิน จำนวนเงิน ปีงบประมาณและการผูกพัน
ข้ามปีได้ที่ข้ันตอนร่างสัญญา(หน้าแรก) ปุ่มงบประมาณโครงการโดยจำนวนเงินรวมต้องเท่ากับที่
จำนวนเงินงบประมาณท่ีสร้างโครงการไว้  

- สามารถแก้ไขจำนวนเงินในแต่ละรหัสงบประมาณของแต่ละงวดเงิน ได้ที่ขั้นตอนบริหารสัญญา คลิก
รายละเอียด (หน้า 2) ปุ่มข้อมูลงบประมาณ โดยจำนวนเงินรวมทั้งสัญญา และจำนวนเงินรวมในแต่ละ
งวด ต้องเท่ากับท่ีระบุไว้ในสัญญา  

 

 

รูปที่ 14 
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3.1 คลิกทีข่้อมูลงบประมาณโครงการ ดังรูปที่ 15  

 

รูปที่ 15 

 

3.2 คลิกทีปุ่่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ดังรูปที่ 16  

 
 

รูปที่ 16 
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3.3 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการ ดังรูปที่ 17  

 

รูปที่ 17  
 
 

3.4 ระบุรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงินที่ท่านต้องการเปลี่ยน แล้วกด “ค้นหา” คลิกเลือกรหัส 
งบประมาณทีป่รากฏ ดังรูปที่ 18  

 
 

รูปที่ 18 
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3.5 หลังจากนั้นใส่จำนวนเงินงบประมาณโครงการ แล้วกด ยืนยันข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 19  

 
 

รูปที่ 19 

3.6 กด “บันทึก” ดังรูปที่ 20  

 
 

รูปที่ 20 
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3.7 คลิกที่ รายละเอียด ดังรูปที่ 21  

 
 

รูปที่ 21 

3.8 คลิกทีปุ่่ม ข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 22  

 
 

รูปที่ 22 
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3.9 คลิกที ่“รายการที่ส่งมอบ” ที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 23  

 
 

รูปที่ 23 

3.10 คลิกที ่งวดเงินที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ ดังรูปที่ 24  

 
 

รูปที่ 24 
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3.11 คลิกปุ่ม ล้างข้อมูล แล้วเลือกรหัสงบประมาณที่ท่านเปลี่ยนแปลง หลังจากนั้นให้ใส่จำนวนเงิน 
งบประมาณของงวดเงินนั้น แล้วกดปุ่ม บันทึก ดังรูปที่ 25  

 
 

รูปที่ 25 

3.12 ให้ดำเนินการปรับปรุงรหัสงบประมาณทุกงวดเงินที่ต้องการเปลี่ยนแปลงให้เรียบร้อยตาม 
วิธีการในข้อ 3.10 – 3.11 แล้วจึงกดปุ่ม ออก ดังรูปที่ 26  

 
 

รูปที่ 26 

 



19 

 

3.13 ให้กดปุ่ม ออก ดังรูปที่ 27 เพ่ือไปดำเนินการบริหารสัญญาต่อไป  

 
 

รูปที่ 27 

หากมีการตรวจรับงาน งวดงานที่ต้องการเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณ ให้ดำเนินการ
ยกเลิกการตรวจรับให้เรียบร้อยก่อนจึงไปดำเนินการตามข้อ 3.10 – 3.13 ได้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


