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การปฏิบัตหินาที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส 

(e-bidding) กรณีงานซื้อ 
 

 

 

 

จัดทำโดย 

นางสาวอิสรี  คงประดษิฐ 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปชำนาญการ 
 

 

 

 

 

 

สำนักงานอธิการบดี กองกลาง งานพสัดุ   

มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 



 

คำนำ 

 

  งานพัสดุเปนหนวยงานหนึ่งในกองกลาง  สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา                

โดยปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ  จัดจาง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ตลอดจนการจางซอมแซม          

การจางเหมาบริการ  การจางออกแบบ และควบคุมงาน การจำหนาย ซึ ่งปฏิบัติไปตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งมีผลบังคับใชตั้งแต

วันที่ 23 สิงหาคม 2560 

คูมือการปฏิบัติงานพัสดุฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเปนแนวทางใหผูที่ปฏิบัติหนาที่คณะกรรมการ

พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิคส (e-bidding) กรณีงานซื้อ ในสวนที่เกี่ยวของกับการทำหนาที่

ของกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และมีการรวบรวม วิธีการ ขั ้นตอนการ

ปฏิบัติงานของคณะกรรมการฯ ที่ชัดเจน ซึ่งจะเปนแนวทางในการนำไปใชในการพิจารณาการประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกสไดอยางถูกตองสอดคลองกับวิธีการ และแนวทางปฏิบัติงานที่ไดมีการกำหนดไว 

  ดังนั้น งานพัสดุจึงไดเรียบเรียงขั ้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ขึ ้นมาซึ่งจะเปนประโยชนแก

บุคลากรในการปฏิบัติงาน และสรางความรูความเขาใจ เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหถูกตอง

ครบถวนตามพระราชบัญญัติและระเบียบที่เกี่ยวของ  ลดระยะเวลาการทำงาน และเพิ่มประสิทธิภาพใน

การทำงานของบุคลากร รวมทั้งผปูฏิบัติงานสามารถนำไปเปนแนวทางในการปฏิบัติงานได 
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คูมือการปฏิบัติงาน 
 

การทำหนาที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

(e-bidding) กรณีงานซื้อ 
 

1. ความเปนมาและความสำคัญ 

หนวยงานภาครัฐเมื ่อไดรับงบประมาณในการดำเนินการจัดซื ้อจัดจางพัสดุของหนวยงานตอง

ดำเนินการใหสอดคลองกับหลักเกณฑการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ ซึ่งสามารถใชเงินงบประมาณใหมี

ประสิทธิภาพ เกิดความคุมคาตอพันธกิจ และสามารถปองกันการทุจริต โดยจะตองปฏิบัติตามแนวทางของ

พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดวยวิธีการในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

กระบวนการจัดซื้อจัดจาง มีรูปแบบในการซื้อหรือจาง กระทำได 3 วิธี ไดแก  

(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  

(2) วิธีคัดเลือก  

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง  

และหนึ่งในรูปแบบการประกาศเชิญชวนทั่วไปที่หนวยงานภาครัฐจะตองดำเนินการจัดซื้อจัดจางอยู

เปนประจำ คือ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ซึ่งในกระบวนการจัดซื้อจัดจางตองมีบุคลากร

หนวยงานท่ีจะตองทำหนาที่ในฐานะกรรมการในการจัดซื้อจัดจางหลายคณะ ไดแก  

- คณะกรรมการจัดทำราง (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

- คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

หากบุคลากรที่ไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ ขาดความรูความเขาใจในเนื้อหาของพระราชบัญญัติ 

ระเบียบ และข้ันตอนในการปฏิบัติงานที่ถูกตอง อาจทำใหเกิดความเสียหายแกราชการ และอาจไดรับโทษตาม

พระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ดังนั้น เพ่ือใหบุคลากรของหนวยงานมีแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกตอง และเปนการปองกันปญหาที่

จะเกิดขึ้น จึงจำเปนตองมีคูมือการปฏิบัติหนาที่ เนื่องจากคณะกรรมการแตละตำแหนงมีความสำคัญและมี

รายละเอียดตองปฏิบัติหลายขั้นตอน การจัดทำคูมือครั้งนี้เฉพาะในสวนของ “การทำหนาที่คณะกรรมการ

พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) กรณีงานซื้อ” 

เพ่ือใหผูที่ไดรับการแตงตั้งหรือผสูนใจสามารถนำไปใชเปนแนวทางในการปฏิบัติตามข้ันตอนหรือศึกษา

หาขอมูลเพ่ิมเติมในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง 
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2. กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ มดีังตอไปนี้ 

2.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

2.1.1 หมวด 6 การจัดซื้อจัดจาง มาตรา 55 การจัดซื้อจัดจางพัสดุอาจกระทำไดโดยวิธี ดังตอไปนี ้

(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไดแก การที่หนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการทั่วไปที ่มี

คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกําหนดใหเขายื่นขอเสนอ 

(2) วิธีคัดเลือก ไดแก การที่หนวยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม

เงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดซึ่งตองไมนอยกวาสามรายใหเขายื่นขอเสนอ เวนแตในงานนั้นมีผูประกอบการที่มี

คุณสมบัติตรงตามที่กำหนดนอยกวาสามราย 

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง ไดแก การที่หนวยงานของรัฐเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม

เงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอ หรือใหเขามาเจรจาตอรองราคารวมทั้งการจัดซื้อ

จัดจางพัสดุกับผูประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กนอยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความใน มาตรา 96 

วรรคสอง 

2.1.2 หมวด 6 การจัดซื้อจัดจาง มาตรา 65 ในการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอโดยวิธีตามมาตรา 55 

(1) หรือ (2) ใหหนวยงานของรัฐดำเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐ และวัตถุประสงคของการ

ใชงานเปนสำคัญ โดยใหคำนึงถึงเกณฑราคาและพิจารณาเกณฑอ่ืนประกอบดวย ดังตอไปนี ้

(1) ตนทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใชงาน 

(2) มาตรฐานของสินคาหรือบริการ 

(3) บริการหลังการขาย 

(4) พัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน 

(5) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

(6) ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออื่น ในกรณีทีกําหนดใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิคหรือ 

ขอเสนออื่นกอนตามวรรคหก 

(7) เกณฑอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวงพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุนตาม (4) ให

เปนไปตามที่กำหนดในกฎกระทรวงซึ่งอยางนอยตองสงเสริมหรือสนับสนุนพัสดุที่สรางนวัตกรรมหรือพัสดุที่อนุรักษ

พลังงานหรือสิ่งแวดลอม  

ใหรัฐมนตรีออกระเบียบกำหนดหลักเกณฑเก่ียวกับการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอตามวรรคหนึ่ง ซึ่ง

อยางนอยตองกําหนดใหหนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑใดเกณฑหนึ่งหรือหลายเกณฑก็ได ประกอบกับเกณฑราคา 

และตองกำหนดน้ำหนักของแตละเกณฑใหชัดเจน แตหากหนวยงานของรัฐไมอาจเลือกใชเกณฑอื่นประกอบและ

จำเปนตองใชเกณฑเดียวในการพิจารณาคดัเลือก ใหใชเกณฑราคา รวมท้ังการใหคะแนนพรอม ดวยเหตุผลของการให

คะแนนในแตละเกณฑ ทั้งนี้ ในกรณีที่ไมสามารถออกระเบียบกำหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการพิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอของพัสดุทุกประเภทได จะกำหนดกรณีตัวอยางของพัสดุประเภทหนึ่งประเภทใด เพื่อเปนแนวทางในการ

พิจารณาคดัเลือกขอเสนอของพัสดุอ่ืน ๆ ก็ได 
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เมื่อพิจารณาขอเสนอประกอบกับเกณฑที่หนวยงานของรัฐใชในการพิจารณาแลว การพิจารณา

เลือกขอเสนอใหจัดเรียงลำดับตามคะแนน ขอเสนอใดที่มีคะแนนสูงสุดใหหนวยงานของรัฐเลือกขอเสนอของผูยื่น

ขอเสนอรายนั้นและใหบันทึกผลการพิจารณาดังกลาวดวย  

ใหหนวยงานของรัฐประกาศเกณฑที่ใชในการพิจารณาคัดเลือกและน้ำหนักของแตละเกณฑไวใน

ประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน แลวแตกรณี ดวย 

ในกรณีการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีลักษณะที่จะตองคำนึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ หรือคุณสมบัติของผูยื่น

ขอเสนอ หรือกรณีอ่ืนที่ทำใหมีปญหาในการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอตามวรรคหนึ่ง หนวยงานของรัฐอาจกําหนดให

มีการยื่นขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนกอนการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอตามวรรคหนึ่งก็ได ทั้งนี้ ตามระเบียบ

ที่รัฐมนตรกีำหนด 

 2.2  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

  2.2.1 หมวด 1 ขอความทั่วไป สวนที่ 1 นิยาม ขอ 4 ในระเบียบนี ้ 

  “หัวหนาหนวยงานของรัฐ” หมายความวา ผูดำรงตำแหนงในหนวยงานของรัฐ ดังตอไปนี ้

  (1) ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะ 

เปนนิติบุคคล   

  (2) ราชการสวนภูมิภาค หมายถึง ผวูาราชการจังหวัด 

  (3) ราชการสวนทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด นายกเทศมนตรี นายกองคการ

บริหารสวนตำบล ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผูดำรงตำแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะ

เทียบเทา 

  (4) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผูวาการ ผูอํานวยการ กรรมการผูจัดการใหญ หรือผูดำรงตำแหนงที่

เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา 

  (5) องคการมหาชน หมายถึง ผูอํานวยการ หรือผูดำรงตำแหนงที ่เรียกชื่ออยางอื ่นที่มีฐานะ

เทียบเทา 

  (6) องคกรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง เลขาธิการสำนักงาน ผูตรวจการ

แผนดิน เลขาธิการคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ ผูวาการตรวจเงินแผนดิน เลขาธิการ

คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาต ิ

  (7) องคกรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 

  (8) หนวยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการสำนักงาน ศาล

ปกครอง เลขาธิการสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

  (9) มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 

  (10) หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา เลขาธิการสภา

ผูแทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกลา เลขาธิการสำนักงานสภาพัฒนาการเมือง 

  (11) หนวยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผูดำรงตำแหนงที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะ

เทียบเทา 
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  (12) หนวยงานอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผบูริหารสูงสุดของหนวยงานตามกฎหมาย

จัดตั้งหนวยงานนั้น 

  “หัวหนาเจาหนาที่” หมายความวา ผดูำรงตำแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อ

จัดจางหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐนั้นกำหนด หรือผูที่

ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

  “ผูมีผลประโยชนรวมกัน” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่น

ขอเสนอในการจัดซื้อจัดจางตอหนวยงานของรัฐใด เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของ

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน

ไดแก การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะ ดังตอไปนี ้

  (1) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผจูัดการ หนุสวนผจูัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือ

ผูมีอำนาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอำนาจหรือสามารถใชอำนาจใน

การบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่น

ขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

  (2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไมจํากัด

ความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดเปนหุนสวนในหาง

หุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่ง

หรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น

หรือในอัตราอื่นตามท่ีผรูักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศกำหนดสำหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

  (3) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวน ผูจัดการ 

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอำนาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 

เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชน

จํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน หรือใน

นัยกลับกัน 

  การดำรงตำแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตรที่ยังไม

บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดำรงตำแหนง การเปนหุนสวนหรือการถือหุนของบุคคล

ดังกลาว 

  ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูเปน

หุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอำนาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่แทจริงของ

หางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวนหรือบริษัทจํากัด หรือบริษัท

มหาชนจํากัดที่เกี่ยวของไดเขาเสนอราคาหรือเขายื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐนั้น ในคราวเดียวกัน ใหถือวาผูยื่น

ขอเสนอนั้นมีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณ ี  
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  “การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผยูื่นขอเสนอรายหนึ่งหรือหลายราย 

กระทำการอยางใด ๆ  อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรมในการ

เสนอราคาหรือยื่นขอเสนอตอหนวยงานของรัฐ ไมวาจะกระทำโดยการสมยอมกันหรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะ

ให เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพยสิน หรือประโยชนอื่นใดหรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลัง

ประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค

ที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูยื่นขอเสนอดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูยื่นขอเสนอรายหนึ่งรายใดเปนผูมี

สิทธิทำสัญญากับหนวยงานของรัฐนั้น หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ

หนวยงานของรัฐโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกต ิ

  “ผูมีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสตามขอ 55 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามขอ 70 คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธี

คัดเลือกตามขอ 74 คณะกรรมการดําเนินงานจางที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามขอ 114 คณะกรรมการ

ดําเนินงานจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามขอ 120 คณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง

โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามขอ 146 คณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางโดยวิธี

คัดเลือกตามขอ 149 และคณะกรรมการดําเนินงานจางออกแบบงานกอสรางโดยวิธีประกวดแบบตามขอ 155 

  “ระบบขอมูลสินคา” (Electronic Catalog : e - catalog) หมายความวา ขอมูลรายละเอียดของ

สินคาที่ผูประกอบการไดลงทะเบียนไวในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government 

Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง โดยแสดงรายละเอียดของสินคาภาพสินคา พรอมคําบรรยายประกอบ

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด และใหหมายความรวมถึงงานบริการหรืองานจางตามประเภทที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

   2.2.2 หมวด 1 ขอความทั่วไป สวนที่ 6 การตรวจสอบผมูีผลประโยชนรวมกัน 

  ขอ 14 เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรม ใหผูมีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ

ดำเนินการตรวจสอบคณุสมบัติของผยูื่นขอเสนอแตละรายวาเปนผูมีผลประโยชนรวมกันหรือไม หากปรากฏวามีผูยื่น

ขอเสนอเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน ใหผูมีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผยูื่นขอเสนอดังกลาวทุกรายการออก

จากการเปนผูยื่นขอเสนอในครั้งนั้น 

  ขอ 15  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผยูื่นขอเสนอแตละรายตามขอ 14  ใหเจาหนาที่กำหนดใหผู

ยื่นขอเสนอยื่นเอกสารแสดงคณุสมบัติแยกมาตางหาก โดยอยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้   

   (1)  ในกรณีผยูื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 

    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัดใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคลบัญชีรายชื่อหุนสวนผจูัดการผมูีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 

    (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิ

บุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีรายชื่อผูถือหุนราย

ใหญ (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 
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  (2) ในกรณีผูยื ่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่นสำเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผนูั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

ผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 

  (3) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญาของการ

เขารวมคา สำเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือ

สัญชาติไทย ก็ใหยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือถาผรูวมคาฝายใดเปนนิติบุคคลใหยื่นเอกสารตามที่ระบุไวใน (๑) 

  (4) เอกสารอื่นตามที่หนวยงานของรัฐกำหนด เชน สำเนาใบทะเบียนพาณิชย สำเนาใบทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง ใหยื่นมาพรอมกับการยื่นขอเสนอตามวิธีการที่กำหนดใน

ระเบียบนี้ 

  2.2.3 หมวด 1 ขอความทั่วไป สวนที่ 7 การจัดบันทึกรายงานผลการพิจารณา 

  ขอ 16 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจางในแตละโครงการ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการบันทึก

รายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางพรอมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตาม

รายการดังตอไปนี ้

  (1) รายงานขอซื้อหรือขอจางตามความในหมวด 2 สวนที่ 2 หมวด 3 สวนที่ 2 และหมวด 4 สวนที่ 

2 แลวแตกรณ ี

  (2) เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ 

ของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี) 

  (3) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนที่เก่ียวของ 

  (4) ขอเสนอของผยูื่นขอเสนอทุกราย 

  (5) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

  (6) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผชูนะการจัดซื้อจัดจางหรือผไูดรับการคัดเลือก 

  (7) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมทั้งการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 

  (8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

  การจัดซื้อจัดจางโครงการใดจะตองมีเอกสารหลักฐานใดใหเปนไปตามวิธีการจัดซื้อจัดจางนั้น ทั้งนี้ 

การจัดซื้อจัดจางที่ไดดำเนินการผานระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส หนวยงานของรัฐสามารถใชเอกสาร

ที่จัดทำในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเอกสารประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามวรรค

หนึ่งได 

  2.2.4 หมวด 2 การซื้อหรือจาง สวนที่ 2 กระบวนการซื้อหรือจาง 

  คณะกรรมการซื้อหรือจาง 

   ขอ 25 ในการดำเนินการซื้อหรือจางแตละครั้ง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการซื้อ

หรือจางขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พรอมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี 

คือ 
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(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

(3)  คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก 

(4) คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

  ใหคณะกรรมการซื้อหรือจางแตละคณะ รายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาหนวยงานของรัฐภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด ถามีเหตุที่ทำใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลาใหตาม

ความจําเปน 

  ขอ 26 คณะกรรมการซื้อหรือจางตามขอ 25 แตละคณะประกอบดวย ประธานกรรมการ 1 คน และ

กรรมการอยางนอย 2 คน ซึ่งแตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงาน

ของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกชื่ออยางอื่น โดยใหคำนึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผู

ที่ไดรับแตงตั้งเปนสำคัญ 

  ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของหนวยงานของรัฐจะแตงตั้งบุคคลอื่นรวมเปนกรรมการดวยก็

ได แตจำนวนกรรมการท่ีเปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวาจำนวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

  ในการซื ้อหรือจางครั ้งเดียวกัน หามแตงตั ้งผูที ่เปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก เปนกรรมการตรวจรับ

พัสด ุ

  คณะกรรมการซื้อหรือจางทุกคณะ ควรแตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อหรือ

จางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 

  ขอ ๒๗ การประชุมของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของ

จำนวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ โดยประธานกรรมการ

ตองอยดูวยทุกครั้งในการประชุม หากประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง

ประธานกรรมการคนใหมเปนประธานกรรมการแทน  

  มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานกรรมการออกเสียง

เพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือมติเอกฉันท 

  กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ ใหทำบันทึกความเห็นแยงไวดวย 

  ประธานกรรมการและกรรมการ จะตองไมเปนผูมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา ในการ

ซื้อหรือจางครั้งนั้น ทั้งนี้ การมีสวนไดเสียในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการและกรรมการใหเปนไป

ตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

  หากประธานหรือกรรมการทราบวาตนเปนผูมีสวนไดเสียกับผยูื่นขอเสนอหรือคสูัญญาในการซื้อ 

หรือจางครั้งนั้น ใหประธานหรือกรรมการผูนั้นลาออกจากการเปนประธานหรือกรรมการในคณะกรรมการที่ตนไดรับ

การแตงตั้งนั้น และใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบเพ่ือสั่งการตามที่เห็นสมควรตอไป 

  ขอ 31 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) คือ การซื้อหรือจางครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 

๕๐๐,๐๐๐ บาท และเปนสินคาหรืองานบริการที่ไมไดกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไวในระบบ



 

8 
 

ขอมูลส ินค า (e - catalog) โดยใหดำเน ินการในระบบประกวดราคาอิเล ็กทรอน ิกส (Electronic Bidding :                  

e - bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

  วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

  ขอ 55 เมื ่อสิ ้นสุดการเสนอราคาตามขอ 54 ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส ดำเนินการดังนี้ 

  (1) จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกรายจากระบบประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส จำนวน 1 ชุด โดยใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไวในใบเสนอราคา และเอกสารการเสนอ

ราคาของผูยื่นขอเสนอทุกแผน 

    ทั้งนี้ การซื้อหรือจางที่มีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะตองคำนึงถึงเทคโนโลยี ของ

พัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ ซึ่งอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหา ในการพิจารณา

คัดเลือกขอเสนอ ใหหนวยงานของรัฐกำหนดเปนเงื่อนไขใหมีการยื่นขอเสนอดานเทคนิค หรือขอเสนออื่นแยกมา

ตางหาก ในกรณีเชนวานี้ คณะกรรมการยังไมตองจัดพิมพใบเสนอราคาจนกวา จะดำเนินการตามขอ 83 (3) แลวเสร็จ 

  (2) ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาตาง ๆ และพัสดุ

ตัวอยาง (ถามี) หรือพิจารณาการนำเสนองานของผูยื่นขอเสนอทุกราย หรือเอกสาร ที่กำหนดใหจัดสงภายหลังจากวัน

เสนอราคาตามขอ 44 แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอที่ไมมีผลประโยชนรวมกัน และยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถวน 

ถูกตอง มีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคหรือเสนอพัสดุ ที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถวน ถูกตอง 

ตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดไวในประกาศ และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

  ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงเพิ่มเติมจากผูยื่นขอเสนอรายใดก็

ได แตจะใหผูยื่นขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไวแลวมิได และหาก คณะกรรมการเห็นวาผูยื่น

ขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดไว ในประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการตัดรายชื่อของผูยื่นขอเสนอรายนั้น ออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในครั้ง

นั้น  

  ในกรณีที่ผยูื่นขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่

จะซื้อหรือจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดไวในประกาศและ

เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ในสวนที่มิใชสาระสำคัญและความแตกตางนั้นไมมีผลทำใหเกิดการไดเปรียบ

เสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอยใหพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิผู์ยื่นขอเสนอรายนั้น 

  (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอที่ถูกตองตาม (2) และพิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอตามหลักเกณฑที่กำหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยใหจัดเรียงลำดับผูที่เสนอ

ราคาต่ำสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุด ไมเกิน 3 ราย 

    ในกรณีที่ผูยื่นขอเสนอรายที่คัดเลือกไวไมยอมเขาทำสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยงาน

ของรัฐในเวลาที่กำหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการพิจารณาผทูี่เสนอราคาตำ่รายถัดไป 

หรือผูที่ไดคะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลำดับ แลวแตกรณ ี
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  (4) จัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดเสนอหัวหนา

หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกลาว ให

ประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปนี ้

    (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

    (ข) รายชื่อผยูื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ และขอเสนอของผยูื่นขอเสนอทุกราย 

    (ค) รายชื่อผูยื่นขอเสนอที่ผานการคดัเลือกวาไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน 

    (ง) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน 

    (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย

พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 

  ขอ 56 ในกรณีที่ปรากฏวา มีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผูยื่นขอเสนอหลายรายแตถูกตอง

ตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพียงรายเดียวใหคณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื ่อยกเลิกการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น แตถาคณะกรรมการพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดำเนินการตอไปโดยไมตองยกเลกิ

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการดำเนินการตามขอ 57 หรือขอ 58 แลวแตกรณี โดยอนุโลม 

  ในกรณีที่ไมมีผูยื ่นขอเสนอหรือมีแตไมถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้ง

นั้นและดำเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม แตหากหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาแลวเห็นวาการประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดำเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) 

หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แลวแตกรณีก็ได เวนแตหนวยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือ

จางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอื่น ใหเริ่มกระบวนการซื้อหรือจางใหมโดยการจัดทำรายงานขอซื้อ

หรือขอจางตามขอ 22 

  ขอ 57 ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีที่หนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑ

ราคา หากปรากฏวามีผเูสนอราคาต่ำสุดเทากันหลายราย ใหคณะกรรมการพิจารณาราคาตำ่สุดของผูที่เสนอราคาเขา

สูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในลำดับแรกเปนผูชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 

  ในกรณีที่ปรากฏวาราคาของผูที่ชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางตามขอ ๒๒ ให

คณะกรรมการดำเนินการ ดังนี้ 

  (1) ใหแจงผูที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางนั้นผานระบบประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสเพ่ือตอรองราคาใหตำ่สุดเทาที่จะทำได หากผทูี่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผาน

ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวา

นั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกิน

รอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูที่เสนอ

ราคารายนั้น 

  (2) ถาดำเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหแจงผูที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจาง

ทุกรายผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เพ่ือมาเสนอราคาใหมพรอมกันโดยยื่นใบเสนอราคาผานระบบประกวด
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ราคาอิเล็กทรอนิกสภายในกำหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไมยื่นใบเสนอราคาใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่

เสนอไวเดิม หากผทูี่เสนอราคาตำ่สุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแต

สวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อ

หรือจางจากผทูี่เสนอราคารายนั้น 

 2.3  หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง 

  หนังสือดวนที่สุด คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว397 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 เรื่องการอนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบยีบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ขอ 55 (1) 

  คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย)

พิจารณาแลวเห็นวา เนื่องจากการเสนอราคาผานระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e - GP) ในขั้นตอน

การจัดพิมพเอกสารจากระบบ e - GP คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสสามารถดาวนโหลด

และตรวจสอบไฟลใบเสนอราคา เอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกรายในระบบ e - GP หลังจากสิ้นสุดการ

เสนอราคาได โดยสามารถตรวจสอบไฟลในระบบ e - GP เปรียบเทียบกับใบสรุปรายละเอียดการยื่นเอกสารในบัญชี

เอกสารสวนที่ ๑ และสวนที่ ๒ ประกอบกับเอกสารดังกลาวถูกจัดเก็บในระบบ e - GP ซึ่งกรมบัญชีกลางมีการ

ควบคุมดูแล และปองกันการเปลี่ยนแปลงแกํใขขอมูลในระบบ e - GP โดยมิชอบ ตามนโยบายความมั่นคงปลอดภัย

ดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (Information Security Policy) ไฟลเอกสารดงักลาวจึงไมสามารถแกัไขเปลี่ยนแปลง

ได เพื่อเปนการลดภาระในการลงลายมือซื่อกำกับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุก

แผน ดังนั้น จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๙ วรรคหนึ่ง (๔) แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ขอ ๔๔ (๑) โดยเมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลฯ จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคา

ของผูยื่นขอเสนอ ทุกรายจากระบบ e - GP จำนวน ๑ ชุด แลว คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ไมจำตองลงลายมือซื่อ

กำกับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผยูื่นขอเสนอแตอยางใด 
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3. วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการทำหนาที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

   ขั้นตอนที่ 1 รับหนังสือคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

- คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ประกอบดวย ประธานกรรมการ       

1 คนและกรรมการอยางนอย ๒ คน ซึ่งแตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจำ พนักงานราชการ โดยใหคำนึงถึง

ลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงตั้งเปนสำคัญ 

ในกรณีจำเปนหรือเพื่อประโยชนของหนวยงาน จะแตงตั้งบุคคลอื่นรวมเปนกรรมการดวยก็ได

แตจำนวนกรรมการที่เปนบุคคลอื่นนั้นจะตองไมมากกวาจำนวนกรรมการในหนวยงาน การซื้อหรือจางครั้ง

เดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ    

- ศึกษา พ.ร.บ.และระเบียบวาดวยการพัสดุฯ ที่เกี่ยวกับการทำหนาที่คณะกรรมการพิจารณา

ผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

- ตรวจสอบเอกสารที่ไดรับการแตงตั้งวาไดรับแตงตั้งทำหนาที่อะไร เชน ประธานกรรมการ 

กรรมการ เปนตน  และมีอำนาจหนาที่ใด   

 

ภาพ 1 ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
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 ข้ันตอนที่ 2 รับหนังสือแจงวันท่ีดำเนินการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

โดยหนังสือ จะแจงวัน เวลา ที่ผยูื่นเสนอราคาไดเขายื่นเสนอราคาผานระบบการจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐ (e-GP) และคณะกรรมการ ฯ ตองพิจารณาใหแลวเสร็จ ตามจำนวนวันที่ไดกำหนดไว ตามคำสั่งใน

ขั้นตอนที่ 1 

หากคณะกรรมการฯ ดำเนินการประชุมพิจารณา ไมแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนดในคำสั่ง 

คณะกรรมการฯ จะตองดำเนินการชี้แจงเหตุผลและความเปน ที่ใชระยะเวลาในการปฏิบัติงานมากกวาที่

กำหนดไว เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

 

ภาพ 2 ตัวอยางหนังสือแจงวันที่ดำเนินการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
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 ข้ันตอนที่ 3 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ประชุมพิจารณาผล 

- คณะกรรมการฯ  ศึกษารายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรือคุณลักษณะเฉพาะ (ถามี)  

- คณะกรรมการฯ จัดพิมพใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

จำนวน 1 ชุด จากระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (e-GP) ปฏิบัติตามระเบียบฯ  ขอ 55 และ หนังสือเวียน

กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว397 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 

 

 ขั ้นตอนที่ 4 คณะกรรมการฯ ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มี

ผลประโยชนรวมกันหรือไม 

เมื่อคณะกรรมการฯ  ไดดำเนินการจัดพิมพเอกสารทุกแผนแลวตองดำเนินการตรวจสอบ

เอกสาร ขอ 55 (2) ดังนี้  

4.1 ตรวจสอบเอกสาร 

ตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดไวในประกาศ และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

4.2 ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกันของผเูสนอราคา ตามระเบียบฯ  ขอ 14 และ ขอ 15 

ซึ่งผูยื่นเสนอราคาจะยื่นเอกสารที่แตกตางกันตามลักษณะการจดทะเบียนการคาของผูยื่นเสนอราคา 

โดยตรวจสอบ ดังนี ้

(1) กรณีผเูสนอราคาเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจากัด ใหตรวจสอบจากสำเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหนุสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหตรวจสอบสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผจูัดการ ผูมีอำนาจควบคุม และบัญชีผถูือหุนราย

ใหญ 

(2) กรณีผูยื ่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหตรวจสอบจาก

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั ้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน 

(3) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหตรวจสอบจากสำเนา

สัญญาของการรวมคา สำเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล

ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย ใหตรวจสอบจากสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผรูวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล 

ใหตรวจสอบจากเอกสารท่ีระบุไวในขอ (1)  

4.3 หากตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผยูื่นขอเสนอแลวพบวา 

(1) ผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอานาจในการ

ดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอำนาจหรือสามารถใชอำนาจในการบริหาร

จัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ท่ีเสนอราคาใหแกสวนราชการใน

ครั้งนี้ ถือวามีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร 
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(2) ผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือผูเปนหุนสวนไมจากัดความรับผิดในหาง

หุนสวน จำกัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจากัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ

หรือหางหุนสวนจำกัดหรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจากัดหรือบริษัทมหาชนจากัด อีกรายหนึ่งหรือหลาย

รายที่เสนอราคาใหแกสวนราชการในครั้งนี้ ถือวามีความสัมพันธกันในเชิงทนุ 

(3) ผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอำนาจในการ

ดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลรายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหาง

หุนสวนจำกัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขา

เสนอราคาใหแกสวนราชการในครั้งนี้ ถือวามีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) 

ใหคณะกรรมการฯ ตัดรายชื่อผยูื่นขอเสนอดังกลาวทุกรายออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอราคา

ในยื่นเสนอราคาซื้อในครั้งนี้ พรอมทั้งจัดทำหนังสือแจงใหผูไมมีสิทธิเขาเสนอราคารายดังกลาวทราบ 

คณะกรรมการฯ เปรียบเทียบผูมีอำนาจ รายชื่อคณะกรรมการและรายชื่ออื่นๆ ที่ปรากฎมี

สวนไดสวนเสียกับบริษัท แลวคัดเลือกผูยื่นขอเสนอที่ไมมีผลประโยชนรวมกัน เพ่ือนำไปพิจารณาคุณสมบัติดาน

เทคนิคตอไป 

 

ภาพ 3  การตรวจสอบผมูีผลประโยชนรวมกัน 
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ภาพ 4  การมีสวนไดสวนเสียท้ังทางตรงและทางออม 

 

ภาพ 5  เอกสารที่ใชในการตรวจสอบผูมีผลประโยชนรวมกัน 

 

 ข้ันตอนที่ 5 คณะกรรมการฯ ตรวจสอบคุณสมบัตดิานเทคนิคของผูยื่นเสนอทุกราย 

1) แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียดพัสดุตัวอยาง  

2) เอกสารประกอบ ตามประกาศเอกสารประกวดราคา ขอ 3 หลักฐานการยื่นขอเสนอ 

3.2 หรือรายละเอียดคุณลักษณะระบุไว “ใหยื่นเอกสาร ขณะเขายื่นเสนอราคา” 

3) พิจารณาการนำเสนองานหรือวัสดุตัวอยางหรือเอกสารกำหนดใหจัดสงภายหลังจาก

วันเสนอราคา ของผยูื่นขอเสนอทุกราย (ถามี) 
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4) ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผูยื่นขอเสนอ

รายใดก็ได แตจะใหผูยื่นขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไวแลวมิได และหากคณะกรรมการเห็นวาผยูื่น

ขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกำหนดไว ในประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการตัดรายชื่อของผูยื่นขอเสนอรายนั้น ออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในครั้ง

นั้น  

ขั้นตอนที่ 6 คณะกรรมการฯ ตรวจสอบหลักฐานการเสนอราคาตาง ๆ เชน ใบเสนอราคา 

1) พิจารณาเฉพาะผูยื่นเสนอราคา ที่มีคุณสมบัติครบถวนเทานั้น  

2) คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส จะเปดใบเสนอราคา 

(เอกสารพิมพจากระบบ e-bidding) เฉพาะของผยูื่นขอเสนอที่ถูกตองตามหลักเกณฑที่กำหนดในประกาศและ

เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสาร หลักฐานตาง ๆ ของผูยื่น

ขอเสนอทุกรายโดยเปดเผย ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กาหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผู

เสนอราคาทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอ

ราคาทุกแผน โดยใหจัดเรียงลำดับจากผูที่เสนอราคาต่ำสุด  

3) ในกรณทีี่ผยูื่นขอเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสหรือมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา จะใหผูยื่นขอเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำใหเชื่อไดวา 

ผูยื่นขอเสนอสามารถดำเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคำชี้แจงไมเปนท่ี

รับฟงได มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น 

ขั้นตอนที่ 7 จัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดเมื่อไดผล

การคดัเลือกผยูื่นขอเสนอตามหลักเกณฑที่กำหนดแลว คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

จะตองดำเนินการจัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด เสนอหัวหนา

หนวยงาน ผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ 

รายงานผลการพิจารณา ประกอบดวยรายการดังตอไปนี้ 

1) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

2) รายชื่อผยูื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ และขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

3) รายชื่อผยูื่นขอเสนอที่ผานการคัดเลือกวาไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน 

4) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน 

5) ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย

พรอมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
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ภาพ 6  รายงานผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

 

เมื่อพิจารณาผลการประกวดราคาแลว ปรากฎวา มีผยูื่นขอเสนอหลายรายแตถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่

กำหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพียงรายเดียว ใหเสนอหัวหนาสวนราชการผานหัวหนา

เจาหนาที่พัสดุเพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนั้น แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

พิจารณาแลวเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดำเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกใหคณะกรรมการพิจารณา

ผลฯ ตอรองราคากับผยูื่นขอเสนอรายนั้น และจัดทำรายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหนาสวนราชการ 

กรณี ไมมีผูเสนอราคาหรือมีแตไมถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด ใหเสนอหัวหนาสวนราชการผาน

หัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อยกเลิกและดาเนินการประกวดราคาฯ ใหม แตหากอธิการบดีพิจารณาแลว เห็นวา

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดำเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธี

เฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56(1) (ก)

และมาตรา 56 (2) (ก) แลวแตกรณีก็ได 

เวนแต หนวยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอื่นให

เริ่มกระบวนการซื้อหรือจางใหม 

กรณ ีสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง (กรณีใชเกณฑราคา) 

1) แจงผูที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางนั้นผานระบบฯ เพ่ือ

ตอรองราคาใหต่ำสุดเทาที่จะทำได หากผูที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผานระบบฯ 

แลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละ 10 ของ
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วงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลด แตสวนที่สูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางนั้นไมเกินรอยละ 

10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผทูี่เสนอราคารายนั้น 

2) ถาดำเนินการตามขอ 1) แลวไมไดผล ใหแจงผูที ่เสนอราคาที ่คณะกรรมการ

เห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายผานระบบฯ เพื่อมาเสนอราคาใหมพรอมกันโดยยื่นใบเสนอราคาผานระบบฯ 

ภายในกำหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไมยื่นใบเสนอราคาใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม 

หากผทูี่เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่

สูงกวานั้นไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจาก

ผูที่เสนอราคารายนั้น 

3) ถาดำเนินการตามขอ 2 แลวไมไดผล ใหเสนออธิการบดีใชดุลพินิจวาจะยกเลิกการ

ซื้อหรือจางหรือขอเงินเพิ่มเติม หรือลดรายการ ลดจานวน หรือลดเนื้องาน หากการดำเนินการดังกลาว ทำให

ลำดับของผูชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมถือวากอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเสนอ

ราคา ใหยกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งนั้น แตหากหัวหนาสวนราชการพิจารณาแลวเห็นวา การดำเนินการโดย

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั ่งใหดำเนินการซื ้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธี

เฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (1) (ก) 

และมาตรา 56 (2) (ก) แลวแตกรณี ก็ได 

เวนแต หนวยงานจะดำเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอื่นใหเริ่ม

กระบวนการซื้อหรือจางใหม 

 

ภาพ   สรุปรายงานผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 


